
UBND HUYỆN BÌNH CHÁNH
             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


    PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Số:  1017/GDĐT



               Bình Chánh, ngày   01  tháng 09  năm 2015

Kính gởi:  Hiệu trưởng các trường Trung học cơ sở.

Để đảm bảo hiệu quả công tác quản lý, chỉ đạo của cấp học, góp phần thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học 2015 – 2016 của cấp học THCS trên địa bàn huyện;
Căn cứ vào tình hình nhân sự cán bộ - chuyên viên của Phòng Giáo dục và Đào tạo; Căn cứ  năng lực của Cán bộ quản lý các đơn vị;
Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Bình Chánh phân công chuyên viên phụ trách trường và phân chia các cụm chuyên môn – thi đua như sau:

I. Lãnh đạo phụ trách cấp học: 
Đ/c  Nguyễn Thị Mỹ Châu  – P. Trưởng phòng GD & ĐT

II. Phân công Cụm chuyên môn - Thi đua  trường:

	CỤM 
	TRƯỜNG THCS
	PHÂN CÔNG
	CHUYÊN VIÊN PHỤ TRÁCH

	I
	Nguyễn Thái Bình, Phong Phú, Đa Phước, Quy Đức, Hưng Long, Tân Quý  Tây 
	Cụm trưởng:  Đặng Văn Pha (HT Nguyễn Thái Bình)

Cụm phó: Nguyễn Thị Lệ Hà  (P.HT Qui Đức)
	 Phan Thị Hồng Vân



	II
	Bình Chánh, Nguyễn Văn Linh, Tân Túc, Tân Kiên, Tân Nhựt.
	Cụm trưởng: Phan Thanh Tuấn  (HT Tân Túc)

Cụm phó: Kiều Nguyệt Hương Liên (P.HT Nguyễn Văn Linh)
	   Lê Trung



	III
	Lê Minh Xuân, Gò Xoài Phạm Văn Hai,  Vĩnh Lộc A, Vĩnh Lộc B, Đồng Đen .
	Cụm trưởng:  Phan Hữu Tiền
 (HT Gò Xoài)

Cụm phó: Nguyễn Hồng Loan
 (P. HT  Lê Minh Xuân)
	Lê Thanh Sang 



      Ghi chú: Các đồng chí Chuyên viên – Giáo viên được phân công phụ trách trường có nhiệm vụ theo dõi tình hình quản lý của nhà trường, thăm lớp, dự giờ và tham mưu với lãnh đạo trong việc đánh giá thi đua cuối năm học của các trường phụ trách.
III. Phân công phụ trách trường:

	CỤM
	TRƯỜNG  THCS
	CHUYÊN VIÊN PHỤ TRÁCH

	1
	- Đa Phước, Phong Phú.
- Nguyễn Thái Bình.
-  Quy Đức. Hưng Long, Tân Quý Tây. 
	Phan Thị  Hồng Vân

Nguyễn Thị Hồng Phượng 

Huỳnh Quốc Tuấn

	2
	-  Tân Kiên, Tân Nhựt, Tân Túc.
-  Bình Chánh , Nguyễn Văn Linh.
	Lê Trung

Võ Thị Kim Hà   

	3
	-  Lê Minh Xuân, Phạm Văn Hai .
-  Vĩnh Lộc A, Đồng Đen.   
-  Gò Xoài. 

-  Vĩnh Lộc B.
	Lê Thanh Sang 

Nguyễn  Thanh Bình 

Nguyễn Văn Thu 

Nguyễn Hữu Phúc Tâm


IV. Phân công chuyên viên tổ chuyên môn THCS:

	STT
	CHUYÊN VIÊN
	CÔNG TÁC PHỤ TRÁCH

	1
	LÊ  TRUNG
	- Tổ trưởng, chịu trách nhiệm chung toàn cấp học.

- Phụ trách các môn: Toán, Lý, Hoá học, Tin học, Công nghệ, Âm Nhạc, Mỹ thuật, Thể dục.
- Công tác kế hoạch, phụ trách số liệu cấp học, báo cáo tuần, báo cáo sơ kết, tổng kết cấp học.
- Phụ trách hội thi, phong trào, hội thi nghiên cứu khoa học, học sinh giỏi.

- Quản lý việc cấp phát văn bằng.
- Công tác đoàn thể, hướng nghiệp, dạy nghề, phân luồng HS sau THCS.
- Theo dõi và chỉ đạo xây dựng “Trường học tiên tiến hiện đại ”, trường chuẩn quốc gia.

- Quản lý, thẩm định điều kiện cấp phép dạy thêm, học thêm. 
-  Phụ trách trường : Tân Túc, Tân Nhựt, Tân Kiên + Cụm II
- Kiêm nhiệm:  Chủ tịch Công đoàn Giáo dục huyện

	2
	PHAN THỊ HỒNG VÂN
	- Quản lý hồ sơ lưu trữ của cấp học. Theo dõi và chỉ đạo công tác hồ hơ học vụ các trường.
- Phụ trách công tác KĐCLGD của cấp học.

- Phụ trách các môn: Lịch sử, Địa lý, GDCD, Sinh học, T. Anh. Trực tiếp chỉ đạo bộ môn Ngữ văn.
- Tổng hợp báo cáo tháng, công tác thi đua, kiểm tra.
-  Hoạt động xây dựng đội ngũ (GV giỏi, bồi dưỡng GV)
- Theo dõi việc tổ chức các môn tự chọn, tiếng Anh tăng cường, các trường có tổ chức bán trú, các trường dạy 2 buổi/ngày.
-  Phụ trách giáo dục hoà nhập.
- Phụ trách trường: Đa Phước, Phong Phú + Cụm I.


  Nơi nhận:
TRƯỞNG PHÒNG

- Lãnh đạo “để báo cáo”;






- Như trên;







    (Đã kí)
- Tổ CM THCS, Trường BDGD, TT. KTTH;




- Lưu VP.






  NGUYỄN TRÍ DŨNG
 V/v phân công phụ trách trường và  phân cụm chuyên môn cấp THCS�năm học 2015 – 2016











